SO GIAO DUC VA BDAO TAO TINH SOC TRANG
TRUONG THPT THANH PHO SOC TRANG

CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua : Van phong truong THPT thanh phd Séc Tring.

Pia chi: 1115 Tran Hung Pao, phuong 10, Thanh phd Séc Tring, tinh Séc Tring.

S6 dién thoai: 02993. 831115.

Thaoi gian 1am viée: Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan, Budi sang: tir 07 gio dén 11 gio; Budi chiéu: tir 13 gio dén 17 gio.
Quy trinh chung:

Buwéc 1: Ca nhan chuén bi diy du hd so theo quy dinh.

Buée 2: Nop hd so tai Vin phong trudng, vién chirc tiép nhan ho so kiém tra thanh phan, tinh phap 1y noi dung ho so

- Trudng hop day di hd so hop 1é vién chirc tiép nhan ho so giai quyét theo dung quy dinh.

- Trudng hop ho so thiéu hoic khong hop 1€ vién chire tiép nhan hd so hudng din ngudi ndp hd so bd sung cho day du.

Buée 3: Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai sot hodc khong dung thi yéu cau diéu chinh lai cho
ding.

TEN THU TUC S -
T HANH CHINH QUY TRINH THU'C HIEN
1. Trinh tu:

Buéc 1: Hoc sinh hodc phu huynh hoc sinh dén van phong trudng, hoan chinh mau don cua trudng, nop
cho vién chuc tiép nhan.
Buée 2: Vién chirc tiép nhan ho so kiém tra noi dung trong don, néu day du ho so hop 1é thi tién hanh
cho rat theo dung quy dinh, néu chua hop 16 thi huéng dan hoan thanh hd 50.
2. Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hoic ngay lam viéc tiép theo néu Lanh dao di cong
tac.
3. Lé phi: Khong.
4. Thanh phan ho so:
- Mau don (theo mau ctia nha trudng).
- 01 ban sao gidy can cude cdng dan con gia tri st dung (dem ban chinh theo dé dbi chiéu).
- Trudng hop ngudi nhin hd so, hoc ba & nguoi dai dién theo phép luat, ngudi dai dién theo ty quyén
clia ngudi dung tén ho so, hoc ba; Cha, me, anh, chi, em rudt;... thi phai xuat trinh gidy to ching minh
quan hé v6i ngudi dimg tén hd so, hoc ba.
1. Trinh tu:
Budre 1: Hoc sinh hodc phy huynh hoc sinh dén vin phong truong, xuat trinh cin cudc cong dan.
Bugre 2: Vién chirc tiép nhan klem tra danh sach cong nhan tot nghiép THPT, d6i chiéu can cudc cong
dan, néu day du ho so hop 18 s& cap phat bang theo ding quy dinh, néu chwa hop 1¢ thi huéng din hoan
thanh ho so.
2. Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan.

RUT BANG 3. Lé phi: Khéng.
TOT NGHIEP 4. Thanh phén ho so:
- Ban chinh can cudc cong dan.
- Truong hop nguoi nhén bang t6t nghiép 1a nguoi dai dién theo phap ludt, ngudi dai dién theo uy quyén
ctia nguoi duoc cip bang tot nghiép; Cha, me, anh, chi, em rudt;. . thi phai xuét trinh gidy t& ching
minh quan h¢ v&i nguoi duge cap bang tot nghiép.
5. Can cw phap ly: Thong tu s6 21/2019/TT-BGDBT ngay 29/11/2019 ctia Bo truong B6 Gido duc va
Dao tao va Quyét dinh s6 1581/QD-SGDPT ngay 22/8/2024 ciia S¢ Gido duc va Pao tao Soc Tring.
1. Trinh tu:
Buée 1: Hoc sinh hodc phu huynh hoc sinh dén van phong trudng ndp hd so chuyén dén cho vién chirc
tiép nhan.
Budre 2: Vién chuc tiép nhan kiém tra hd so chuyén dén, néu day da ho so hop 18 s& tiép nhan theo ding
quy dinh; néu chua hop 1é thi hudng din hoan thanh hd so.
2. Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan.
3. Lé phi: Khong.
4. Thanh phan ho so:
- Pon xin chuyén trudng (theo mau do trudng THPT thanh phd Séc Trang) va phai dugce cha hoic me
hodc nguoi giam ho ky;
- Hoc ba (ban chinh);
- Gidy khai sinh (hop 18);
- Bang tt nghiép THCS (ban chinh) hodc gidy chirg nhan tot nghiép THCS tam thoi;
- 01 ban sao gidy cin cude cong dan;
- Hinh % (4 hinh);
- Gidy ching nhan tring tuyén vao 16p dau cap trung hoc pho thong;
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudng noi di cap;
- Gidy gidi thiéu chuyén truong do S& Gido duc va Pao tao hai noi di va dén cip (truong hop xin
chuyén dén tir tinh, thanh phd khac).
5. Cin ci phap Iy: Quyét dinh sO 51/2002/QD-BGDDT, Thong tu 0
50/2021/TT-BGDDT sira d6i, bo sung mdt s diéu cua Quyét dinh s 51/2002/QD-
BGDDT.

1 | RUTHO SO, HQC BA

TIEP NHAN HQC SINH
3 CHUYEN DEN




1. Trinh tu:

Buée 1: Hoc sinh hodc phy huynh hoc sinh dén vin phong truong nop don chuyén truong (theo miu
clia trudng noi dén cap) c6 chir ky cua Lanh dao truong tlep nhan.

Buwdrc 2: Vién chuc tlep nhan kiém tra don, néu day da ho so hgp 1€ thi tién hanh cho rat hd so hoc ba
theo dung quy dinh, néu chua hop 1¢ thi hudéng dan hoan thanh hd so.

Buwéc 3: Dem toan bo ho so hoc ba dén trudng chuyén dén dé nop va lam thu tuc nhap hoc, néu chuyén
di khac tinh, thanh phé thi phai dén Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang (S6 19 Trén

GIAI QUYET Hung Dao, phuong 3, Thanh pho Soc Trang, tinh SO¢ Tring) gap bo phén S¢ GDDT dé xin cap gidy
CHUYEN TRUONG PI
ching nhan tring tuyen vao 1op dau cip trung hoc phd thong va gidy gidi thiéu chuyen truong.
2. Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hodc ngay lam viéc tiép theo néu Lanh dao di cong
tac.
3. Lé phi: Khong.
4. Can ck phap ly: Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT, Thong tw o
50/2021/TT-BGDDT sira d6i, b6 sung mdt s diéu cua Quyét dinh sb 51/2002/QD-
BGDDT.
1. Trinh tu:
Buwéc 1: Hoc sinh c6 nhu ciu x4c nhin dén vin phong truong cung cap cac gidy to yéu ciu xac nhin
XACNHAN | hode cung cip1y do cin xic nbin. S T
HOC SINH PANG HOC B}ro’c % Vién ch:uc tiép ghan kiém tra danh sach hoc sinh dang hoc tai truong, néu c0 tén thi tién hanh
: TAI TRUONG : Xac nhan 1_:heo mau quy dinh. o o o . o
. 2. Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hoac ngay lam viéc tiep theo néu Lanh dao di cong
tac.
3. L& phi: Khong.
1. Trinh tu:
Buée 1: Hoc sinh c6 nhu cau xac nhan dén vin phong trudng cung cap cic gidy t& yéu cau xac nhan
XACNHAN  |Mocemgdpldocinxicnin et
HOAN THANH Buwoce 2: Vién chuc tiép nhan kiém tra két qua hoc tap ctia hoc sinh can xac nhan, néu dang thi tién hanh

CHUONG TRINH THPT

X&c nhan theo mau quy dinh. , ’ ’

2. Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhin hoac ngay lam viéc tiép theo néu Lanh dao di cdng
tac.

3. L& phi: Khong.

~ XAC NHAN
KET QUA HQC TAP

1. Trinh tu:

Buéc 1: Hoc sinh ¢6 nhu céu xac nhan két qua hoc tap dén van phong trudng cung cap cac gidy to yéu
cau xac nhan hoic cung cap 1y do can xac nhan.

Budce 2: Vién chuc tiép nhan klem tra két qua hoc tap cua hoc sinh can xac nhan, néu dung thi tién hanh
X4c nhan theo mau tir phan mém vnEdu.

2. Thoi gian giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan hoic ngay lam viéc tiép theo néu Lanh dao di cong
tac.

3. L¢ phi: Khong.




